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QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Qnỵ định về xây dựng ngân hàng đề thi và

tổ chức thi trắc nghiệm trên máy

GIÁM ĐỐC HỌC VIỆN TÀI CHÍNH

Căn cứ Quyết định số 120/200]/QĐ-TTg ngày 17/08/2001 của Thủ tướng
Chính Phu về việc thành lập Học viện Tài chính trực thuộc Bộ Tài Chính;

Căn cứ Quyết định số 1296/QĐ-BTC ngày 04/06/210 của Bộ Trưởng Bộ
Tài Chính về việc ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Hoc Viện Tài
Chính;

Căn cứ Quyết định số 43/2007/OĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007 của Bộ trưởng
Bộ GD&ĐT ban hành Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ
thống tín chỉ;

Căn cứ Quyết định 354/QĐ-HVTC ngày 12/04/2012 của Giám đốc Học
viện Tài chính về việc ban hành Quy định vé đao tạo đại học chính quy theo hệ
thống tín chỉ;

Theo đề nghị của Trưởng ban Khảo thí và Quản lý chat lượng.

QUYẾT ĐỊNH:

Đi ill i. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định vẻ xay dựng ngàn

hàng đê thi và tổ chức thi trắc nghiệm trôn máy.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký
Điểu 3. Các Ông (bà) Trưởng các đơn vị thuộc Học viện, Trưởng các Bộ

môn và sinh viên hệ đại học chính quy chịu trách nhiệm thi hành quyết định
nay./.

Nơi nhận:
- Nhu đieu 3;
- Lưu \ T, KIXQLCL (2).
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QƯY ĐỊNH VÈ XÂY DỤNG NGÂN HÀNG ĐÈ THI

VÀ Tờ CHỨC THI TRẮC NGHIỆM TRÊN MÁY VI TÍNH
(Kèm theo Quyết định sốtyò..QĐ-HVTC ngày IKtháng 4 năm 2014

cua Giám đốc Học viện Tài chỉnh)

Ch iro ng I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tưọìig áp dụng

1. Quy định này quy định về việc xây dụng ngân hàng đề thi, lưu trừ đề
thi, báo mật đề thi, ra đề thi, tổ chức thi và công nhận kết quả thi kết thúc học

phần bằng hình thức thi trắc nghiệm trên máy vi tính; quyền hạn và trách

nhiệm của các đơn vị liên quan; quyền hạn và trách nhiệm của cán bộ coi thi

và cua sinh viên dự thi kết thúc học phần bằng hình thức thi trắc nghiệm trên

máy vi tính.

2. Quy định này áp dụng đối với các môn học tô chức thi kết thúc học

phần theo hình thức thi trắc nghiệm trên máy vi tính được Giám đốc Học viện

Tài chính phê duyệt vào đầu mỗi năm học; áp dụng đối với cán bộ, giáo viên
và sinh viên cua Học viện Tài chính.

Điều 2. Giải thích thuật ngữ

Trong quy định này, các thuật ngữ được hiêu như sau:

1. Phòng thỉ trắc nghiệm là phòng máy vi tính dược thiết kế và cài dặt

phần mềm thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

2. Máy chu là má) \i tính được sư dụng de lưu phân mèm ra đe thì.

L hum thỉ va bai thi cua sinh \ lên.
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3. Máy trạm là máy vi tính sinh viên sử dụng đê nhận đê thi. làm bài thi
và nộp bài thi.

4. Phần mềm thi trắc nghiệm là phần mềm được sứ dụng đẻ tô chức thi
trắc nghiệm trên máy vi tính.

5. Mau đề thi là cấu trúc đề thi kết thúc học phần do bộ môn đề xuất.
6. Đề thi là tập họp các câu hỏi trong ngân hàng đề thi do phần mềm

sinh ra trên cơ sở cấu trúc đề thi do bộ môn đề xuất.

7. Sự cố là những sự việc xẩy ra trong quá trình tồ chức thi trắc nghiệm

máy như: mất điện, sinh viên thực hiện sai thao tác kỹ thuật, máy trạm dừng

hoạt động và các sự cố khách quan khác làm cho bài thi của sinh viên không

thực hiện đưọ'c.

8. Ngân hàng đề thi là tập họp toàn bộ câu hỏi đề thi và đáp án phục vụ

làm đề thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

Chưong ĩĩ

XÂY DỤNG NGÂN HÀNG ĐÈ THĨ

Điều 3. Trách nhiệm của các đom vị trong việc xây dựng ngân hàng
câu hỏi đê thi, đáp án

Việc xây dựng ngân hàng câu ho: đề thi, đáp án đề thi trắc nghiệm trên

máy vi tính đưọ'c quy định theo trách nhiệm cua từng đơn vị liên quan như
sau:

I. Trách nhiệm cua Bộ môn:

a. Chuân bị câu hoi, đáp án đê đưa vào ngân hàng đề thi trắc nghiệm

má} theo đúng yêu cầu về: số lượng, thiết kể theo đúng yêu cầu đặt ra cua

phân mèm thi trăc nghiệm trẽn má} \ i tính.

h. Sô lượng câu hoi đê thi \a đáp an dê thi cho một môn thi ttnc nuniệm

ma, phai dam bao \0'i số lượng tối thiêu 100 can hoi 01 tin chi. Win hàn"



cảuđiDVỔầíthĩtrắc nghiệm trên máy vi tính cua môn học phai hao quát được
Tai ohiiyh . I X

poùti bộ nội dtfhg côt lõi cua chương trinh môn học.

*c. Câu hoi đề thi và đáp án đẻ thi trắc nghiệm máy phai được thiết kẻ
theo đúng yêu cầu của Học viện và mà hỏa theo yêu cầu đặt ra của phần mềm
thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

d. Một môn học/học phần chỉ xây dựng một bộ câu hỏi đề thi, đáp án đề
thi trắc nghiệm trên máy vi tính đê phục vụ việc làm đề thi cho các loại hình
đào tạo khác nhau, hình thức đào tạo khác nhau.

e. Trưởng bộ môn chịu trách nhiệm trước Giám đốc Học viện Tải chính

trong các việc:

- Chỉ đạo, hướng dẫn, giám sát giảng viên trong bộ môn biên soạn ngân

hàng câu hỏi đề thi, đáp án và thang điếm.
- Nội dung câu hỏi trong ngân hàng đề thi phải đảm bao tính khoa học,

chính xác, chặt chẽ và sát vói nội dung chương trình môn học. Lời văn, câu
chữ phải rõ ràng, mạch lạc, đúng văn phạm.

- Trưởng bộ môn trực tiếp chỉ đạo hoặc chỉ định nguủi chỉ đạo việc
đánh máy vi tính, mã hóa, in, niêm phong, bảo quản và bao mật ngân hàng cáu

hoi đề thi trước khi bàn giao cho Ban khao thí \à quản lý chất lượng (Ban

ÍÝT&ỌLCL). Bộ môn có quyền quyèt định công khai ngàn hang dề thi (có đáp
án hoặc không kèm đáp án) hoặc tiếp tục bảo mật. Ngân hàng đề thi, đáp án
đề thi khi chưa công bố công khai là tài liệu thuộc danh mục bí mật Nhà nước

ơ mức độ “tối mật” do Ban KT&QLCL lưu giữ theo chế độ bao mật.

f. Mỗi năm học, bộ môn có quyền sưa đổi. bô sung hoặc thay thế tối đa
10% sô lưọng câu hoi trong ngân hàng đê thi (trường họp băt buộc phải thay
đỏi vơi số lượng lớn hơn, bộ môn phai nêu rồ K do và dược Giám đồc Học

viện Tài chính phẻ duyệt). Việc sưa đỏi, bô sung hoặc thay thẻ câu hoi trong
.mán hàng đẻ thi pi'.úi tuân theo nguyên tăc:



- Bộ môn phải thông báo \ iệc sứa đôi, bô sung hoặc thay thê câu hoi
trong ngân hàng đề thi bàng văn ban cho Ban KT&QLCL chậm nhất là 05
tuần trước khi tổ chức thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

- Việc sửa đổi. bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng đề thi

phái được lập thành 02 biên ban có chữ ký xác nhận của lành đạo bộ môn và
của lãnh đạo Ban KT&QLCL (mỗi bên giữ 01 bản).

g. Ngân hàng câu hỏi đề thi, đáp án đề thi chỉ đưọ'c sử dụng để tạo đề
thi khi đảm bảo đúng quy định.

2. Trách nhiệm cua Ban Khao thí vò Quản ỉỷ chát lượng'.

-r Phối hợp với Trung tâm Thông tin hướng dẫn Bộ môn chuẩn bị câu
hỏi đề thi trắc nghiệm máy theo yêu cầu của phần mềm thi trắc nghiệm trên

máy vi tính.

Chủ trì các công việc: thiết lập ngân hàng đề thi. làm đề thi, tổ chức

thi.

3. Trách nhiệm cua Trung tâm thông tin:
- Hướng dẫn Bộ môn chuấn bị câu hỏi đề thi trắc nghiệm máy theo yêu

cầu của phần mềm thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

-r Phối họp với Bộ môn và Ban KT&ỌLCL cài đặt hệ thống câu hỏi thi
trắc nghiệm vào phần mềm thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

- Đảm bảo tính bảo mật thi trăc nghiệm máy (Trước khi cài đặt hệ

thống câu hoi, đáp án thi trắc nghiệm vào phần mềm thi trắc nghiệm máy và

trong khi tô chức thi phai ngăt mạng Internet, mạng lan của Học viện).

Điều 4. Các dạng câu hỏi đưọc sử dụng để xây dựng ngân hàng đề
thi

Việc xây dựng ngân hảng đê thi trăc nghiệm trên má) vi tính phai sư

dựng dạng câu hoi được thiết kê sằn trong phần mềm theo }ẻu càu cua phản
mem thi trác nghiệm. Cụ thẻ:

- Dạng câu hoi nhiều lựa chọn, chon 01 đáp án hoặc chọn nhiều dap an;

I
\
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- Dạng calf hoi điẻn vào chõ trỏng.
Ỷ

Điầu 5* Thòi gian và cách thức bàn giao ngân hàng đề thi và đáp án

Bộ môn có trách nhiệm bàn giao ngân hàng đề thi và đáp án cua mỗi
môn học 02 bản (01 bản in có chữ ký của trưởng bộ môn và 01 ban mềm - file
văn bản) cho Ban KT&QLCL chậm nhất là 02 tháng trước khi môn học đó

được tổ chức thi trắc nghiệm trên máy vi tính lần đầu tiên. Việc bàn giao ngân

hàng đề thi và đáp án phải được lập thành 02 biên bản có chữ ký xác nhận cua

lẫnh đạo bộ môn và của lãnh đạo Ban KT&QLCL (mỗi bên giữ 01 bản).

Điều 6. Điều kiện được tổ chức thi trắc nghiệm máy

Môn học đang đưọ'c tô chức giảng dạy tại Học viện Tài chính muốn thi
theo hình thức trắc nghiệm trên máy vi tính phải có đủ các điều kiện sau:

1. Đã chuấn bị bộ cầu hoi đề thi, đáp án đề thi trắc nghiệm máy dam
bào các yêu cầu tối thiểu như Điều 3 của Quy định này.

2. Bộ môn có trách nhiệm đăng ký thi trắc nghiệm máy môn học với
Ban KT&QLCL trước khi năm học mới bắt đầu ít nhất 01 tháng đê trình Giám
đốc phê duyệt.

3. Được Giám đốc Học viện Tài chính cho phép thi theo hình thức trắc
nghiệm máy.

Điều 7. Làm đề thi trắc nghiệm trên máy vi tính

Trước ca thi trắc nghiệm trên máy vi tính 30 phút, Trưởng bộ môn

(hoặc người đưọ'c trưởng bộ môn uy quyền) có trách nhiệm phối họp với Ban

KT&QLCL, Trung tâm thông tin đê làm đề thi từ ngân hang đề thi.

Trường họp Trướng bộ môn (hoặc ngươi được Trương bộ môn u\

quyền) không tô chức làm đê thi theo đúng qu\ định. Ban KT&ỌLGL không
tô chức thi trác nghiệm má\ theo kê hoạch. Trương bộ môn pha hoàn roun

chiu trách nhiêm trước Giám đôc Hoc \ iên



TỔ CHỨC THI

Điều 8. Trách nhiệm của các đom vị liên quan

1. Trách nhiệm cua Ban Quan lý đào tạo:

Ban Quản lý đào tạo lập lịch thi trắc nghiệm trên máy vi tính, cung cấp
danh sách sinh viên dự thi gồm 02 bản (một bản giấy và một bản mềm - file
dữ liệu) cho bộ môn.

2. Trách nhiệm cua Ban KT&QLCL:

- Tổ chức thi, cập nhật kết quả thi;
- Đảm bảo tính bảo mật thi trắc nghiệm trên máy vi tính, cụ thê:

+ Trước khi cài đặt hệ thống câu hỏi và đáp án thi trắc nghiệm máy vào

phần mềm thi trắc nghiệm trên máy vi tính và trong khi tổ chức thi phải ngắt
mạng Internet, mạng lan cua Học viện.

-í- Lưu vào đĩa đề thi, đáp án, bài thi của sinh viên và kết quả chấm thi.

T Xóa các dữ liệu (hệ thống câu hỏi, đáp án thi trắc nghiệm máy và kết
quả thi) trên phần mềm trước khi cài lại mạng Internet, mạng lan cua Học

viện.

- Phối họp với Bộ môn trong việc in, sao và xác nhận kết quả thi trắc
nghiệm máy ngay sau khi kêt thúc mỗi đọt thi.

3. Trách nhiệm cua bộ môn:

- Phối họp với Ban KT&QLCL làm đề thi (trước mỗi ca thi 30 phút).

- Phân công cán bộ coi thi, cán bộ phục vụ thi vào mỗi phòng thi.
- Lập, xác nhận danh sách cán bộ coi thi và phục vụ thi trác nghiệm trên

máy vi tính.

4. Trách nhiệm cua Trung tàm thông tin:



- Chill -trách nhiệm mờ cưa, chuân bị cơ só' \’ật chât phục vụ thi trăc
HCC ✓ I E N 3. ĩ v • • r

.nglhìệổiHtk^H máy vi tính (điêu hòa, hệ thông micro, máy chu. má) trạm, ngăt

’mạng,internet',’ngắt mạng lan...) và các sự cố kỹ thuật trong quá trình thỉ theo

đúng tEơĩgian và địa điếm ghi trên lịch thi trắc nghiệm trên máy vi tính.
- Đảm bảo chất lượng hoạt động của phòng máy vi tính (chất lượng

hoạt động của máy chủ, máy trạm, tính kết nối giữa máy chủ với các máy

trạm, phần mềm thi trắc nghiệm...).
- Mỗi ca thi trắc nghiệm trên máy vi tính cử 01 chuyên viên của Trung

tâm thông tin trực tại phòng máy vi tính phục vụ thi trắc nghiệm trên máy vi
tính đế giải quyết các sự cố phát sinh trong quá trình thi.

- Hướng dẫn sinh viên viên sử dụng phần mềm thi trắc nghiệm.

- Chuyển kết quả thi trắc nghiệm máy vảo phần mềm quan lý điếm cua

Ban KT&QLCL.

Điều 9. Trách nhiệm của cán bộ coi thi

1. Mỗi ca thi có 02 cán bộ coi thi, trong đó cán bộ coi thi thử nhất
(CBCT1) là cán bộ cua Ban KT&QLCL và cán bộ coi thi thứ hai (CBCT2) là

giảng viên do bộ môn phân công.

2. Cán bộ coi thi chỉ cho phép sinh viên có thẻ sinh viên và có Lẻn trong

danh sách dự thi vào dự thi.

3. Cán bộ coi thi phải có mặt đúng giò’ và thường xuyên tại phòng thi đê

thực hiện nhiệm vụ theo quy trình sau:

- Đen giò' thi, CBCT1 đánh số báo danh, gọi thí sinh vào phòng thi.

CBCT2 kiêm tra the sinh viên (hoặc giấy tò’ tùy thân - nếu không có the sinh

viên) \à }êu câu sinh viên ngôi theo sô báo danh trong danh sách dự thi.

Tuyệt đối không cho sinh viên mang vào phòng thi mọi tài liệu và \ặt dụng đà

bị cấm theo qu\ dinh tại mục a khoan 4 Điêu 10 cua Quy định nà).



- CBCT1 nhắc nhơ sinh viên nhCrng điều càn thiếc vè ky luật phòng thi;

hướng dân sinh viên quy trình thi, các thao tác kỳ thuật đê truy cập vào bài thi
và cách làm bài thi.

- CBCT2 kiếm tra sự thống nhất thông tin về họ. tên. lóp, khóa học cua

từng sinh viên trên màn hình máy trạm vói Bảng điểm đánh giá học phần (do

giáo viên giáng dạy cung cấp - có chữ ký xác nhận của giáo viên giáng dạy).
- Trong giờ làm bài, cả hai CBCT bao quát toàn bộ phòng thi, không

đứng gần sinh viên, không được giúp đỡ sinh viên dưới bất kỳ hình thức nào;

không được làm việc riêng; không đưọ'c hút thuốc, uống rượu bia, không sử

dụng điện thoại di động. Khi sinh viên hỏi điều gì, cán bộ coi thi chi được

phép trả lời công khai trong phạm vi quy định.
4

- Cán bộ coi thi không được làm nhiệm vụ tại phòng thi có người thân

(vợ’, chồng, anh chị em ruột) dự thi. Nếu bộ môn phản công coi thi tại phòng
thi có người thân dự thi thì phải đề nghị bộ môn phân công lại cho phù họp.

4. Nếu có sinh viên vi phạm kỷ luật thi thì cán bộ coi thi phải lập biên
bản xử lý (biên bản phải có đầy đủ chữ ký của cả hai CBCT và của sinh viên
vi phạm kỷ luật thi) theo đúng Quy chế hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào

tạo, các quy định của Học viện Tài chính. Trường họp sinh viên vi phạm ký

luật thi không ký vào biên ban xử lý kỷ luật, biên bar vẫn có hiệu lực thi
hành.

5. Sau khi sinh viên cuối cùng của ca thỉ nộp bài thi, CBCT1 in bang

kết quả thi có sự giám sát của CBCT2. CBCT2 công bố kết qua thi cho sinh
viên biết, yêu cầu sinh viên ký tên vào bảng kết quả thi và Bang diêm đánh giả

học phần.
Ca 02 cán bộ coi thi phai ký và ghi rồ họ tèn vào Bang kết qua thi.

Điều 10. Trách nhiệm của sinh viên

i. Sinh xiên phai có mặt tại phỏng thi theo đung ke hoạcn tin cua Học

\iện. Sinh X lên dên chậm quá 05 phút kẻ tù khi can hộ coi thi cno pliep sinh

V
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' vicK đăng nl]Ập vào phần mềm thi trắc nghiệm trẽn máy vi tính thì không được
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2- Sinh viên phải xuất trình the sinh viên (hoặc giấy tờ tùy thân), đủ
★

điêuTiện dự thi (có tên trong danh sách dự thi do giáo viên giang dạy cung

cấp) và ngồi đúng số báo danh ghi trẻn máy trạm.

3. Khi vào phòng thi, sinh viên phải tuân thu các quy định san đây:

a. Chí mang vào phòng thi bút viết, giấy nháp máy tính không có bộ
nhớ và chức năng truyền tải thông tin; Nghiêm cấm mọi hành vi sao chép,

truyên tái dữ liệu hoặc thông tin giữa phòng thi và ngoài phòng thi;

b. Giữ trật tự trong phòng thi và tuần theo sự hướng dẫn cua cán bộ coi

thi;

c. Không được nhìn bài hoặc trao đổi bài vói sinh viên khác và các hành
vi gian lận khác;

Q. Nghiêm cấm hành vi thi hộ, thi kèm;

e. Sinh viên chỉ được rời phòng thi khi đã nộp bài thi đông thời ký xác

nhận vào bang kết quả thi và bang điếm đánh giá học phần, xếu sinh viên

không ký xác nhận vào bảng kết quả thi và bảng điếm đánh giá học phần thì

phai nhận điểm không (0,00). Trường họp cán bộ coi thi phát hiện sinh viên
kV thay cho một sinh viên khác thì cả 02 sinh vicn đo đều phai nhận điếm
không (0,00).

4. Sinh viên phải chịu trách nhiệm bao mật và sư dụng đúng mã sổ sinh
viên cua minh để truy cập vào phằn mềm thi trắc nghiệm trẽn máy vi tính.

Điều 11. Quyền lọi của sinh viên

1. Nếu sinh viên gặp sự cố về máy trạm trong quá trình thi dìì báo ngay

cho cán bộ coi thi biết và được phép làm bài thi them mọt iân nừa bang cách
cán bo coi thi chọn đề thi mỏi \a 'âp biên ban xác nhân >/ cô ( :ó mầu kèm

rheo I



2. Nếu sinh viên không bằng lòng với kết quá thi trắc nghiệm trên máy
vi tính cua mình thì có thê làm đơn xin phúc khao kết qua thi chậm nhất là 05

ngày làm việc kể từ ngày thi. Thủ tục làm đơn phúc kháo, chấm thi phúc khao
và công nhận kết quả phúc khảo thực hiện như đối với môn thi tự luận.

Điều 12. Xử lý vi phạm quy chế thi đối vói giáo viên và sinh viên

1. Người tham gia công tác tổ chức thi có hành vi vi phạm quy chế thì
trắc nghiệm trên máy vi tính (bị phát hiện trong khi tố chức thi hoặc sau khi
kết thúc thi), nếu có đủ chứng cứ, tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị xử lý kỷ luật
theo quy định hiện hành của Học viện Tài chính.

2. Cán bộ, giáo viên không tham gia tố chức thi trắc nghiệm trên máy VI

tính nếu có hành vi tiêu cực như: thi hộ, lấy đề thi ra ngoài, đưa bài giai vào
cho sinh viên, gây rối làm mất trật tự tại phòng thi thì bị ky luật theo quy định

hiện hành. Hình thức kỷ luật do Giám đốc Học viện Tài chính quyết định theo
đề xuất của Trưởng ban KT&QTCL và Hội đồng kỳ luật của Học viện Tài

chính.

3. Đối với những sinh viên vi phạm quy chế thi trắc nghiệm trên máy vi
tính đều phải lập biên bản và tùy theo mức độ vi phạm bị xử lý kỷ luật theo
các hỉnh thức sau:

a. Khiến trách đối với các sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau: nhìn
bài cua bạn, trao đôi bài với bạn (hình thức này do 02 cán bộ coi thi quyết
định). Sinh viên bị khiên trách trong môn thi nào bị trừ 25% số diêm tlìi của

môn thi đó ngay khi in bảng kết quả thi.
b. Canh cáo đôi vói các sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau:
- Đã bị khiển trách một lần nhưng trong giờ thi đó vẫn tiếp tục vi phạm

quy chẻ thi.
- Mang vào phòng thỉ vũ khí, chất gây nô, gây cháy, bia, rượu hoặc các

\ật dụng gây ngu\ hại khác.

- [ rao đôi bài hoặc giây nháp cho bạn.



HCC vSáah viên bị ky luật cảnh cáo trong khi thi môn nào sẽ bị trừ 50% số
TAJ CHINH _ ,

t điêm thi ũiQÌq đó ngay khi in bảng kêt quá thi. Hình thức ky luật canh cáo do
cánipộ coi thi lập biên bản, thu tang vật và ghi rồ hình thức kỷ luật trong biên
bản.

c. Đình chi thi đối với các sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau:
- Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong giò' thi đó vẫn tiếp tục vi phạm

quy chế thi.
- Khi vào phòng thi vẫn còn mang theo các tài liệu, vật dunp trái vnri

quy định tạỊ khcHvi q ° yv*m .0 cua 4uy cụnn nay.

- Có hành vi vi phạm các quy định nêu tại khoản b, c, d điểm 3 Điều 10
của quy định này.

- Có hành vi gây go, đe dọa cán bộ có trách nhiệm trong kỳ thi hoặc
sinh viên khác.

d. Sinh viên bị kỷ luật đình chỉ thi trong khi thi môn nào sẽ bị nhận

điếm không (0,00) thi môn đó và phải ra khỏi phòng thi ngay sau khi cán bộ
coi thi lập xong biên bản. Hình thức kỷ luật đình chi thi do cán bộ coi thi lập
biên bản, thu tang vật và ghi rõ hình thức kỷ luật trong biên bản.

e. Việc kỷ luật sinh viên vi phạm quy chê thi phải được lập biẽn bản

(ghi rõ họ, tên, chữ ký cua sinh viên vi phạm quy chê thi, cua cả hai cán bộ coi

thi) và công bố cho sinh viên biết. Nếu sinh viên không chịu ký vào biên bản
thỉ biên bản vẫn có giá trị.

f. Sinh viên thi hộ hoặc nhò' người thi hộ đều bị ky luật theo quy chế
Học sinh, sinh viên hiện hành cúa Học viện Tài chính.

Chương ỈU

CHÉ Độ THANH TOÁN TIỀN RA KF THĨ, COĩ THI

Đicu 13. Co' so thanh toán



1. Mỗi bộ câu hỏi đề thi gốc, đáp án đề thi gốc thi trắc nghiệm trên máy
vi tính đưcrc thanh toán 01 lần.

2. Môn thi nào chuyển từ hình thức thi trắc nghiệm viết hoặc chuyên từ
hình thức thi trắc nghiệm máy theo phần mềm checkmark 2.0 trước đây sang

thi trắc nghiệm trên máy vi tính thì được hỗ trợ thanh toán.

3. Việc thanh toán được tiến hành theo từng học kỳ. Mức thanh toán

hoặc hỗ trợ khi đưa vào thi lần đầu dựa vào Biên bản bàn giao bộ câu hỏi đề
thi gốc, đáp án đề thi gốc thi trắc nghiệm máy giữa Bộ môn và Ban

KT&QLCL. Từ học kỳ tiếp theo trở đi, Bộ môn được thanh toán bổ sung để
chỉnh sửa. cập nhật và bổ sung số lượng câu hỏi trong ngân hàng đề thi.

4. Số ngưò‘i coi thi và phục vụ trong một ca thi trắc nghiệm trên máy vi
tính cho một phòng thi là 03 người (trong đó 01 người của bộ môn, 01 người
của Ban KT&QLCL làm nhiệm vụ cán bộ coi thi, 01 người của Trung tâm

Thông tin làm nhiệm vụ trực kỹ thuật).

5. Số người tham gia tố chức thi trong một ca thi trắc nghiệm trên máy
vi tính: lãnh đạo Ban KT&QLCL 01 người (phụ trách chung), mỗi bộ môn có
môn thi 01 người.

Điều 14. Định mức thanh toán

1. Mức thanh toán bộ câu hoi đề thi gốc, đáp án đề thi gốc:
30.000đồng/01 câu hỏi và đáp án đề thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

2. Mức thanh toán hỗ trợ: 20.000 đồng/01 câu hỏi đề thi và đáp án đề
thi trắc nghiệm trên máy vi tính.

3. Mức thanh toán bô sung mỗi học kỳ dựa theo khối lượng câu hoi

được chinh sưa và bổ sung thực tế vào ngân hàng đề thi trong hoc kv nhưng

không vượt quá 10% so với tông mức chi cho bộ câu hoi và đáp án gốc.
4. Tiên công coi thi một ca thi trãc nghiệm trên máy vi tính bàng 2 lần

tiên công coi thi một ca thi viêt theo qu\ định hiện hành.



5. Ban Tài chính kế toán lập chứng từ thanh toán theo định mức nêu
trên từ các nguồn kinh phí phù hợp vó’i quy định hiện hành.

CHƯƠNG IV

TÓ CHỨC THỤC HIỆN

Điêu 15. Trách nhiệm thực hiện

1. Các khoa, bộ môn chịu trách nhiệm phổ biến nội dung Quy định này
đến từng cán bộ, giảng viên, sinh viên trong khoa mình. Các bộ phận quản lý

thực hiện nghiêm túc Quy định này.

2. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, các đơn vị kịp thời

phát hiện và báo cáo, đề xuất với Ban Giám đốc (thông qua Ban KT&QLCL)
để kịp thời sửa đôi bồ sung, hoàn thiện quy định.

Điều 16. Điều khoản thi hành

Quy định này có hiệu lực từ ngày ký và triển khai thực hiện từ học kỳ 1
năm học 2014- 2015.

* Ngố Thề Chi


