QUOC HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Sé: 03/2003/QH11 Ha N6i, ngay 17 théng 6 nam 2003

LpAT
Ke toan

Dé thong nhdt quan 1y ké toan, bdo dam ke toan la cong cu quan Iy, gidm
sdt chdt ché, c¢é hiéu qua moi hoat ddng kinh té, tai chinh, cung cap thong tin
day du, trung thiee, kip thoi, cong khai, minh bach, dap vmg yéu cau 16 chirc,
qudn 1y diéu hanh cia co quan nha niede, doanh nghiép, té chire va cd nhén;

Can cir vao Hién phadp nuoe Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam nam
1992 da dwoc sira doi, bo sung theo Nghi quyét so 51/2001/QHI10 ngay 25 thang
12 nam 2001 cua Quoc hoi khoa X, ky hop thir 10;

Ludt nay quy dinh vé ké todn.
Chuong 1:

NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Luat nay quy dinh vé nodi dung cong tac ké toan, t6 chirc bd may ké toan,
nguoi lam ké toan va hoat dong nghé nghiép ke toan.

Piéu 2. Péi twong ap dung
1. Béi twong ap dung cia Luat nay bao gom:

a) Co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p, to chirc c6 st dung kinh phi ngan
sach nha nudc;

b) Pon vi su nghiép, t6 chirc khong str dung kinh phi ngan sach nha nudc;

¢) Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té dugc thanh lap va hoat dong
theo phap luat Viét Nam; chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghi¢p nude
ngoai hoat dong tai Viét Nam;

d) Hop tac xa;
@) Ho kinh doanh c4 thé, t6 hop tac;
e) Nguoi lam ké toan, nguoi khac c6 lién quan dén ké toan.

2. Dbi voi van phong dai dién ctia doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai
Viét Nam, hd kinh doanh ca thé va t6 hop tac, Chinh phu quy dinh cu thé ndi
dung cong tac keé toan theo nhitng nguyén tac co ban cua Luat nay.

Piéu 3. Ap dung diéu wéc qudc té



Truong hop diéu ude quéc té ma Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam ky
két hodc gia nhap co quy dinh Ve ke todn khac vdi quy dinh ctia Luat nay thi ap
dung quy dinh cua diéu udc qudc té do.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Luat ndy, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Ké toan 14 viéc thu thap, xu 1y, kiém tra, phan tich va cung cap thong tin
kinh t€, tai chinh dudi hinh thirc gia tri, hi¢n vat va thoi gian lao dong.

2. Ké toan tai chinh 1a viéc thu thap, xu 1y, kiém tra, phan tich va cung cap

thong tin kinh té, tai chinh bang bao c4o tai chinh cho ddi twong c6 nhu cau sir
dung théng tin ctia don vi ké toan.

3. Ké toan quan trj 1a viéc thu thap, xu 1y, phan tich va cung cap thong tin
kinh té, tai chinh theo yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh trong noi
bo don vi ké toan.

4. Nghiép vu kinh té, tai chinh 1a nhiing hoat dong phat sinh cu thé lam
tdng, giam tai san, nguon hinh thanh tai san cua don vi ké toan.

5. Pon vi ké toan 1a dbi tuong quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1
Diéu 2 cua Luat nay co6 1ap bdo cdo tai chinh.

6. Ky ké toan 1a khoang thoi gian xac dinh tir thoi diém don vi ké toan bét
dau ghi s6 ké toan dén thoi diém két thuc viée ghi s6 ké toan, khoa s6 ké toan dé
1ap béo cao tai chinh.

7. Chumng tur ké toan 1a nhitng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, 1am can ctr ghi s6 ké toan.

8. Tai liéu ké toan 1a chung tir ké toan, s6 ké toan, bao c4o tai chinh, béo
cao ke toan quan tri, bao cao ki€ém toan, bao cdo kiém tra ké toan va tai liéu khac
c6 lién quan dén ké toan.

9. Ché do ké toan 1a nhimg quy dinh va hudng dan vé ké toan trong mot
linh vyc hodc mot s6 cong viée cu thé do co quan quan ly nha nude vé ké toan
hoic to chirc duoc co quan quan 1y nha nude vé ké toan uy quyén ban hanh.

10. Kiém tra ké toan 1a xem xét, danh gia viéc tuan thi phap luat vé ké
toan, sy trung thuc, chinh x4c cua thong tin, so li¢u ké toan.

11. Hanh nghé ké toan 1a hoat dong cung cip dich vu ké toan cta doanh
nghi¢p hoac cd nhan c6 du tiéu chuan, diéu ki¢n thuc hi¢n dich vu ké toan.

12. Hinh thirc ké toan 1a cac mau s ké toan, trinh tu, phuong phap ghi sb
va moi lién quan gifra cic so ke toan.

13. Phuong phap ké toan 1a cach thirc va thu tuc cu thé dé thuc hién tung
ndi dung cong viée ké toan.

Diéu 5. Nhiém vu ké todn

1. Thu thap, xtr 1y thong tin, sO liéu ké toan theo ddi tugng va nodi dung
cong viée ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan.



2. Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop,
thanh toan ng; ki€m tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai
san; phat hién va ngan ngtra cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

3. Phan tich théng tin, sb liéu ké toan; tham muu, dé xuét cic giai phap
phuc vu yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia don vi ké toan.

4. Cung cap thong tin, sd liéu ké toan theo quy dinh cta phép luat.
Picéu 6. Yéu cau ké toan

1. Phan anh day du nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao chirng tir ké
toan, sO ké toan va bao cao tai chinh.

2. Phan anh kip thoi, dung thoi gian quy dinh thong tin, sb liéu ké toan.
3. Phéan &nh r0 rang, d& hiéu va chinh xac thong tin, sb lieu ké toan.

4. Phan anh trung thuc hién trang, ban chét sy viée, ndi dung va gia tri cua
nghiép vu kinh té, tai chinh.

5. Thong tin, s6 liéu ké toan phai dugc phan anh lién tuc tir khi phat sinh
dén khi két thuc hoat dong kinh té, tai chinh, tir khi thanh 1ap dén khi chdm dit
hoat dong cua don vi ké toan; s6 liéu ké toan phan anh ky nay phai ké tiép theo
s6 liéu ké toan cua ky trude.

6. Phan loai, sép Xép thong tin, s6 liéu ké toan theo trinh tu, co hé théng va
c6 thé so sanh duoc.

Picu 7. Nguyén tic ké toan

1. Gia trj cua tai san duoc tinh theo gia gdc, bao gdm chi phi mua, bdc xép,
van chuyén, lap rap, ché bién va cac chi phi lién quan truc tiép khac dén khi dua
tai san vao trang thai sin sang s dung. Pon vi ké toan khong duoc tu dicu
chinh lai gia tri tai san da ghi s6 ké toan, trir truong hop phéap luat cé quy dinh
khac.

2. Céc quy dinh va phuong phép ké toan da chon phai dugc ap dung nhat
quan trong ky ké toan nim; trudng hop c6 sy thay dbi vé cac quy dinh va

phuong phap ké toan di chon thi don vi ké toan phai giai trinh trong béo céo tai
chinh.

3. Don vi ké toan phai thu thap, phan anh khach quan, day du, dung thyc té
va dung ky ké toan ma nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

4. Thong tin, s liéu trong bao cdo tai chinh nim cta don vi ké toan phai
dugc cong khai theo quy dinh tai DPiéu 32 cua Luat nay.

5. Pon vi ké toan phai sir dung phuong phap danh gia tai san va phan bo
cac khoan thu, chi mot cach than trong, khong dugc lam sai I¢ch két qua hoat
dong kinh té, tai chinh cua don vi ké toan.

6. Co quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc co su dung kinh phi ngan
sach nha nudc ngoai viéc thuc hién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 biéu
nay con phai thuc hién ké toan theo muc luc ngan sach nha nudc.



Piéu 8. Chuin muec ké toin

1. Chuan muc ké toan gém nhiing nguyén tic va phuong phap ké toan co
ban dé ghi so keé toan va lap bao céo tai chinh.

2. B6 Tai chinh quy dinh chuan muc ké toan trén co s& chuan muc qué)c té
vé ké toan va theo quy dinh cua Luat nay.

Pic¢u 9. Poi twong ké toan

1. Boi tuong ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc, hanh
chinh, sy nghi¢p; hoat dong ctia don vi, to6 chirc c6 sir dung kinh phi ngan sach
nha nudc gom:

a) Tién, vat tu va tai san cb dinh;

b) Nguodn kinh phi, quy;

¢) Céc khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;
d) Thu, chi va xtr Iy chénh 1€ch thu, chi hoat dong;

d) Thu, chi va két du ngan sach nha nudc;

e) Pau tu tai chinh, tin dung nha nuéc;

g) No va xu Iy ng cua Nha nudc;

h) Tai san qudc gia;

i) Cac tai san khéac c6 lién quan dén don vi ké toan.

2. béi tuong ké toan thugc hoat dong cua don vi, t6 chirc khong st dung
kinh phi ngan sach nha nudc gdm cac tai san, ngudn hinh thanh tai san theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d va i khoan 1 Piéu nay.

3. Dbi tuong ké toan thudc hoat dong kinh doanh gém:

a) Tai san co dinh, tai san luu dong;

b) No phai tra va vén chu so hiru;

c¢) Cac khoan doanh thu, chi phi kinh doanh, chi phi khac va thu nhap;
d) Thué va cac khoan ndp ngan sach nha nuéc;

d) Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh;

e) Céc tai san khac ¢ lién quan dén don vi ké toan.

4. Béi tugng ké toan thudc hoat dong ngan hang, tin dung, bao hiém, chimg
khoan, dau tu tai chinh, ngoai quy dinh tai khoan 3 Diéu nay con co:

a) Cac khoan dau tu tai chinh, tin dung;
b) Cac khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;
¢) Céac khoan cam két, bao lanh, cac gidy to co gia.

Pi¢u 10. K¢ toan tai chinh, ké toan quan tri, ké toan tong hop, ké toan
chi tiét



1. K¢ toan & don vi ké todn gédm ké toan tai chinh va ké toan quan tri.

2. Khi thuc hién cong viéc ké toan tai chinh va ké toan quan tri, don vi ké
todn phai thuc hién ké toan tong hop va ke toan chi tiét nhu sau:

a) Ké toan téng hop phai thu thap, xu ly, ghi chep va cung cap thong tin
tong quat vé hoat dong kinh té, tai chinh cta don vi. Ké toan tong hop st dung
don vi tién té dé phan anh tinh hinh tai san, nguon hinh thanh tai san, tinh hinh
va két qua hoat dong kinh té, tai chinh cta don vi ké toan;

b) Ké toan chi tiét phai thu thap, xir 1y, ghi chép va cung cap thong tin chi
tiét bang don vi tién t&, don vi hién vat va don vi thoi gian lao dong theo timg
ddi tuong ké toan cu thé trong don vi ké toan. K& toan chi tiét minh hoa cho ké
toan tong hop. SO liu ké toan chi tiét phai khép dung véi sb liéu ké toan tong
hop trong mot ky ké toan.

3. B0 Tai chinh hudng dan ap dung ké toan quan tri pht hop véi timg linh
vuc hoat dong.

Piéu 11. Pon vi tinh sir dung trong ké toan
Pon vj tinh str dung trong ké toan gom:

1. Pon vi tién té 1a dong Viét Nam (ky hi¢u quéc gia 1a "d", ky hiéu qudc té
1a "VND"). Trong truong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh 1a ngoai t¢,
phai ghi theo nguyén t¢ va dong Viét Nam theo ty gia hoi doai thyc té hodc quy
d6i theo ty gia hoi doai do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bo tai thoi diém
phat sinh, trir trudng hop phéap ludt c6 quy dinh khac; ddi v6i loai ngoai té khong
c6 ty gia hoi doai voi dong Viét Nam thi phai quy do6i thong qua mot loai ngoai
té ¢6 ty gia hodi dodi voi dong Viét Nam.

Pon vi ké toan chu yéu thu, chi b.%mg ngoai t& thi dugc chon mot loai ngoai
t¢ do Bo Tai chinh quy dinh lam don vi tién té dé ké toan, nhung khi 1ap bao co
tai chinh str dung tai Viét Nam phai quy doi ra dong Viét Nam theo ty gia hoi
doai do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bd tai thoi diém khoa s6 1ap bao
cdo tai chinh, trir truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

2. PBon vi hién vat va don vi thot gian lao dong 1a don vi do luong chinh
thie cua Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; truong hop co str dung don vi do
luong khac thi phai quy doi ra don vi do luong chinh thirc cia Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

Piéu 12. Chir viét va chir sé sir dung trong ké toan

1. Chir viét sir dung trong ké toan la tleng Viét. Truong hgp phai st dung

tiéng nudc ngoai trén ching tu ke toan, so ké toan va bao cao tai chinh ¢ Viét
Nam thi phai sir dung dong thoi tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.

2. Chir s0 str dung trong ké toan 1a chir s6 4-Rép: 0, 1,2,3,4,5,6,7, 8, 9;
sau chir s6 hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triu ty, ty ty pha1 dat dau cham ()
khi con ghi chit s6 sau chir s6 hang don vi phai dit dau phay (,) sau chir s6 hang
don vi.



Piéu 13. Ky ké toan

1. Ky ké toan gébm ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan thang va
duoc quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan ndm 1a mudi hai thang, tinh tir dau ngay 01 thang 01 dén hét
ngay 31 thang 12 nim duong lich. Pon vi ké toan c6 dic thu riéng vé t6 churc,
hoat dong duogc chon ky ké toan nim 1a mudi hai thang tron theo nim dwong
lich, bét dau tir dau ngay 01 thang dau quy nay dén hét ngay cudi cing cua thang
cudi quy trude ndm sau va thong bao cho co quan tai chinh biét;

b) Ky ké toan quy la ba thang, tinh tur dau ngay 01 thang dau quy dén hét
ngay cudi cung cua thang cudi quy;

¢) Ky ké toan thang 1a mot thang, tinh tir ddu ngay 01 dén hét ngay cudi
cung cua thang.

2. Ky ké toan cua don vi ké toan moi duge thanh 1ap duge quy dinh nhu
Sau:

a) Ky ké toan dau tién ctia doanh nghiép méi dugc thanh lap tinh tr ngay
dugc cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh dén hét ngay cudi cing cua ky
ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay;

b) Ky ké toan dau tién cta don vi ké toan khac tinh tir ngay c6 hiéu luc ghi
trén quyét dinh thanh 1ap dén hét ngay cubi cung cua ky ké toan nam, ky ké toan
quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Pon vi ké toan khi chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén doi hinh thirc
so hitu, giai thé, chim dit hoat dong hodc pha san thi ky ké toan cudi cung tinh
tir dau ngay ky ké toan niam, ky ké toan quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay dén hét ngay truéc ngiy ghi trén quyet dinh chia, tach, hop
nhat, sap nhép, chuyen d6i hinh thirc s¢ hiru, giai thé, chAm dut hoat dong hodc
pha san don vi ké toan c6 hiéu lyc.

4. Truong hop ky ké toan nim dau tién hoic ky ké toan nim cubi cing cd
thoi gian ngan hon chin muoi ngay thi dugc phep cong (+) voi ky ké toan nam
tiép theo hoic cong (+) voi ky ké toan nam trudc do6 dé tinh thanh mot ky ke
toan nam. Ky ké toan nam dau tién hodc ky ké toan niam cudi cling phai ngan
hon muoi [dm thang.

Diéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Gia mao, khai man, thoa thuan hodc ép budc nguodi khac gid mao, khai
man, tay xoa tai liéu ké toan.

2. Co y, thoa thuan hodc ép budc nguoi khac cung cap, xac nhan thong tin,
sO liéu ké toan sai su that.

3. B¢ ngoai s6 ké todn tai san cua don vi ké toan hodc tai san lién quan dén
don vi ké toan.



4. Huy b6 hoic cb ¥ 1am hu hong tai liéu ké toan trude thoi han luu trit quy
dinh tai Diéu 40 cua Luat nay.

5. Ban hanh, céng bb chuan muc ké toan, ché do ké toan khong dung tham
quyen.

6. Loi dung chuc vy, quyén han de doa, tru dap nguoi lam ké toan trong
viéc thuc hién cong viéc ke toan.

7. Ngudi c6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh don vi ké toan kiém lam ké
toan, thu kho, thi quy hodc mua, ban tai san, trr doanh nghiép tu nhéan, ho kinh
doanh ca thé.

8. B6 tri nguoi 1am ké toan, ngudi 1am ké toan truong khong du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 50 va Diéu 53 cua Luat nay.

9. Cac hanh vi khac vé ké toan ma phap luat nghiém cam.
Picu 15. Gia tri ciia tai liéu, so liéu ké toan
1. Tai liu, s6 lidu ké toan co gia tri phap ly vé tinh hinh kinh té, tai chinh

ciia don vi ké toan va duogc sir dung dé cong bd cong khai theo quy dinh cia
phap luat.

2. Ta‘}i liéu, s6 lidu ké toan 1a co so dé xay dung va xét duyét ké hoach, du
toan, quyét toan, xem x¢&t, xur 1y vi pham phap luat.

Picu 16. Trach nhiém quan ly, sir dung, cung cip thong tin, tai liéu ké
toan

1. Pon vi ké toan co trach nhiém quan 1y, st dung, bao quan va luu trir tai
liéu ké toan.

2. Pon vi ké toan c6 trach nhiém cung cip thong tin, tai lidu ké toan kip
tho1, day du, trung thyc, minh bach cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh cua phap
luat.

Chuong 2:

NOI DUNG CONG TAC KE TOAN
Muyc 1: CHUNG TU KE TOAN

Piéu 17. Noi dung chirng tir ké toan

1. Chung tir ké toan phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

a) Tén va s6 hiéu cua chung tir ké toan;

b) Ngay, thang, nam 1ap ching tir ké toan;

c) Tén, dia chi cua don vi hodc ca nhan 13p chung tur ké toén;
d) Tén, dia chi ciia don vi hodc ¢4 nhan nhan chimg tir ké toan;
d) Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

e) So lwong, don gia va s tién cla nghiép vu kinh té, tai chinh ghi béng s;
tong so tién ctia ching tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang sb va bang chi;



g) Chir ky, ho va tén cua nguoi 1ap, nguoi duyét va nhitng nguoi c6 lién
quan dén chimg tir ké toan.

2. Ngoai nhiing ndi dung chu 7yé’u ctia chtng tir ké toan quy dinh tai khoan
1 Biéu nay, ching tir ké toan c6 thé c6 thém nhitng ndi1 dung khac theo tung loai
ching tur.

Piéu 18. Chirng tir dién tir

1. Chting tir dién tir dugc coi 14 chimg tir ké toan khi co cac ndi dung quy
dinh tai Diéu 17 cta Luat ndy va dugc thé hién dudi dang dit liéu dién tir, duoc
mi héa ma khong bi thay doi trong qua trinh truyén qua mang may tinh hodc
trén vat mang tin nhu bang tur, dia ttr, cac loai thé thanh toan.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét vé chung tir dién tur.
Piéu 19. Lap chirng tir ké toan

1. Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua
don vi ké todn déu phai 1ap ching tir k€ toan. Chung tir ké toan chi dugc 1ap mot
lan cho mo1 nghi¢p vu kinh t€, tai chinh.

2. Chung tir ké toan phai dugc lap rd rang, day du, kip thoi, chinh xac theo
ndi dung quy dinh trén mau. Trong truong hop chimg tur ké toan chua co quy
dinh mAu thi don vi ké toan dugc tu 1ap ching tir ké toan nhung phai c6 day du
cac ndi dung quy dinh tai Diéu 17 ctia Luét nay.

3. No1 dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén chung tur ké toan khong dugc
Vlet tat, khong dugc tay x0a, sua chira; khi viét phai dung but muc, sb va chir
viét phai lién tuc, khong ngat quing, chd trong phai gach cheo; chung tur bi tay
x0a, sira chita déu khong c6 gia tri thanh toan va ghi s6 ké toan. Khi viét sai vao
mau chimg tir ké toan thi phai huy bo bang cach gach chéo vao chimg tir viét sai.

4. Chung tir ké toan phai dugc lap du so lién quy dinh. Trudng hop phai lap
nhiéu lién chung tir ké toan cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi ndi dung céc
lién phai giébng nhau. Chung tir ké toan do don vi ké toan quy dinh tai cac diém
a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 2 cta Luat nay lap dé giao dich vdi to chirc, ca nhan
bén ngoai don vi ké toan thi lién gui cho bén ngoai phai c6 diu cua don vi ké
toan.

5. Nguoi lap, nguoi ky duyét va nhitng ngudi khac ky tén trén chimg tir ké
todn phai chiu trach nhi€ém vé€ ndi dung cia chung tur ké toan.

6. Chung tu ké toan dugc lap dudi dang ching tir dién tir phai tuan theo
quy dinh tai Diu 18 cua Luat nay va khoan 1, khoan 2 Diéu nay. Chung tu dién
to phai dugc in ra gidy va luu trit theo quy dinh tai Dieu 40 cta Luat nay.

Picéu 20. Ky chirng tir ké toan

1. Chig tir ké toan phai c6 dii chir ky. Chit ky trén chimg tir ké toan phai
dugc ky bang but myc. Khong duge ky ching tir ké toan bang muc do hodc
dong dau chir ky khac san. Chir ky trén chimg tir k€ toan cua mot nguoi phai
thong nhat.



2. Chur ky trén ching tir ,ké toan phai do nguoi co thAm quyén hodc ngudi
dugc uy quyén ky. Nghiém cam ky ching tir ké toan khi chua ghi di ndi dung
chung tir thudc trach nhi¢m ctia nguoi ky.

3. Chung tir ké toan chi tién phai do nguoi co thAm quyén ky duyét chi va
ké toan truong hodc nguoi dugce uy quyén ky trude khi thuc hién. Chir ky trén
chung tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo timg lién.

4. Chung tr dién tir phai c¢6 chit ky dién tir theo quy dinh cua phép luat.
Diéu 21. Héa don ban hang

1. T6 chtc, c4 nhan khi ban hang hoa hodc cung cap dich vu phai lap hoa
don ban hang giao cho khach hang. Truong hop ban I¢ hang hoa hodc cung cap
dich vy dudi muc tién quy dinh ma nguoi mua hang khong yéu cau thi khong
phai lap hoa don ban hang. Chinh phu quy dinh cy th€ cac truong hop ban hang
va muc tién ban hang khong phai 1ap héa don ban hang.

‘2. To chL’rc, cd nhan khi mua hang hoda ’hoéc dugc cung cép dich vu co
quyén yéu cau nguoi ban hang, nguoi cung cap dich vu 1ap, giao héa don ban
hang cho minh.

3. Hoa don ban hang duoc thé hién bang cac hinh thirc sau day:

a) Hoa don theo mau in san;

b) Hoa don in tir may;

c) Hoa don dién tir;

d) Tem, vé, thé in san gia thanh toan.

4. B§ Tai chinh quy dinh rr}ﬁu héa don, t6 chuc in, phat hanh va st dung
hoa don ban hang. Truong hop t6 chirc hodc ca nhan ty in hoa don ban hang thi
phai dugc co quan tai chinh c6 tham quyén chap thudn bang van ban trudc khi
thuc hién.

5. To chirc, ca nhan khi ban hang hoa hodc cung cap dich vu néu khong lap,
khong giao hoa don ban hang hoac 1ap hoa don ban hang khong ding quy dinh
tai Diéu 19 va Diéu 20 ctia Luat nay va cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay thi bi xir
1y theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 22. Quan 1y, sir dung chirng tir ké toan

1.Thong tin, s6 liéu trén chimg tir ké toan 13 can ctr dé ghi s6 ké toan.

2. Chimg tir ké toan phai duoc sap xép theo nodi dung kinh té, theo trinh tur
tho1 gian va bao quéan an toan theo quy dinh cua phap luét.

3. Chi co quan nha nudc co thAm quyén mdi c6 quyén tam git, tich thu
hodc niém phong chimg tir k& toan. Truong hop tam gitr hodc tich thu thi co
quan nha nudc ¢ tham quyén phai sao chup ching tir bi tam git, bi tich thu va
ky xac nhan trén chimg tur sao chup; dong thoi 1ap bién ban ghi 16 ly do, s6
lugng ting loai chiig tir ké toan bi tam gilt hodc bi tich thu va ky tén, dong dau.



4. Co quan co thAm quyén niém phong chung tur ké toan phai lap bién ban,
ghi 18 1y do, s0 lugng tung loai ching tir k€ toan bi niém phong va ky tén, dong
dau.

Muc 2: TAI KHOAN KE TOAN VA SO KE TOAN
Picéu 23. Tai khoin ké toan va hé thong tai khoan ké toan

1. Tai khoan ké toan dung de phan loai va hé thong hoa cac nghiép vu kinh
té, tai chinh theo ndi dung kinh té.

2. Hé thong tai khoan ké todn gom céc tai khoan ké toan can sir dung. Mdi
don vi ké toan phai st dung mot hé thong tai khoan ké toan.

3. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé tai khoan ké toan va hé thong tai khoan
ké toan.

Picu 24. Lua chon ap dung hé thong tai khoan ké toan

1. Pon vi ké toan phai cin ctr vao hé thong tai khoan ké toan do Bo Tai
chinh quy dinh dé chon hé thong tai khoan ké toan ap dung ¢ don vi.

2. Pon vi ké toan dugc chi tiét cac tai khoan ké toan da chon phuc vu yéu
cau quan ly cua don vi.

Piéu 25. S6 ké toan va hé thong so ké toin

1. S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu gitt toan b cic nghiép vu
kinh te, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké toan.

2. SO ké toan phai ghi 16 tén don vi ké toan; tén s0; ngdy, thang, nam lap
s0; ngdy, thang, nim khoa so; chir ky cua nguoi lap 50, ké toan trudng va nguoi
dai dién theo phap luat ciia don vi ké toan; s6 trang; dong dau giap lai.

3. S6 ké toan phai co cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Ngay, thang ghi so;

b) Sb hiéu va ngay, thang cua chimg tir ké toan dung lam can ¢t ghi so;
¢) Tom tit ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

d) S6 tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao céc tai khoan
ké toan;

d) S6 du dau ky, sb tién phat sinh trong ky, s6 du cudi ky.

4. S6 ké toan gom so6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét.

5. B0 Tai chinh quy dinh cu thé vé hinh thirc ké toan, hé thdng s ké toan
va s0 ké toan.

Piéu 26. Lua chon ap dung hé thong so ké toan

1. Mdi don vi ké toan chi c6 mot hé théng s6 ké toan cho mot ky ké toan
nam.

2. Pon vi ké toan phai can cir vao hé thong so ké toan do Bo Tai chinh quy
dinh dé chon mot hé thong so6 ké toan ap dung & don vi.



3. PBon vi ké toan dugc cu thé hoa cac so6 k€ toan da chon dé phuc vu yéu
cau ké toan cua don vi.

Piéu 27. Mé s0, ghi so, khéa so ké toan

1. S6 ké toan phai mo vao dau ky ké toan nam; dbi v6i don vi ké toan méi
thanh 1ap, s6 ké todn phai mé tir ngay thanh 1ap.

2. Pon vi ké toan phai cin ctr vao ching tir ké toan dé ghi s6 ké toan.

3. S6 ke toan phai ghi kip thoi, 1 rang, day du theo cac ndi dung cua so.
Thong tin, s6 lidu ghi vao sb ké toan phai chinh xac, trung thuc, dang voi ching
tir ké toan.

4. Viéc ghi s6 ké toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh ctia nghiép vu
kinh té, tai chinh. Thong tin, s6 liéu ghi trén s6 ké toan cuia nim sau phai ké tiép
thong tin, sd lidu ghi trén s6 ké toan ciia nam trudc lién ké. S6 ké toan phai ghi
lién tuc tr khi m¢ s6 dén khi khoa so.

5. Thong tin, s6 liéu trén s6 ké toan phai dugc ghi bé“mg but myc; khong ghi
xen thém vao phia trén hodc phia dudi; khong ghi chong 1én nhau; khong ghi
cach dong; truong hop ghi khong het trang sO phai gach chéo phan khong ghi;
khi ghi hét trang phai cong s6 liéu téng cong cla trang va chuyén so liéu tong
cong sang trang ké tiép.

6. Pon vi ké toan phai khoa so ké toan vao cudi ky ké toan trude khi 1ap
bao cdo tai chinh va cac truong hop khoa s6 ké todn khac theo quy dinh cua
phép luat.

7. Pon vi ké toan dugc ghi s0 ké toan bang tay hodc ghi s ké toan bang
may vi tinh. Truong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh thi phai thuc hién céc
quy dinh vé s6 ké toan tai Piéu 25, Diéu 26 cua Luat nay va cac khoan 1, 2, 3, 4
va 6 Piéu ndy. Sau khi khoa so ké toan trén may vi tinh phai in s6 ké toan ra
gidy va dong thanh quyén riéng cho timg ky ké toan nam.

Dicu 28. Stra chira so ke toan

1. Khi phét hién so ké toan ghi bang tay c6 sai sot thi khong duoc tay xoa
lam mat dau vét thong tin, s li¢u ghi sai ma phai stra chira theo mot trong ba
phuong phap sau:

a) Ghi cai chinh bang cach gach mot dudng thang vao chd sai va ghi so
hodc chit ding & phia trén va phai c6 chir ky cua ké toan trudng bén canh;

b) Ghi s6 4m bang cach ghi lai s6 sai bang muc do hodc ghi lai s6 sai trong
dau ngodc don, sau do ghi lai s6 ding va phai c6 chir ky ctua ké todn truong bén
canh;

¢) Ghi b6 sung bang cach 1ap "chung tir ghi sé bd sung" va ghi thém sb
chénh 1&ch thiéu cho du.

2. Truong hop phat hién s6 ké toan ¢ sai sot trudc khi bao cdo tai chinh
nam dugc ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyén thi phai stra chira trén s6 ké
todn cua nam do.



3. Trudng hop phat hién s6 ké toan c6 sai sot sau khi bao cao tai chinh nam
d3 nop cho co quan nha nude co tham quyén thi phal sura chira trén s6 ké toan
ctia nim da phat hién sai sot va ghi cha vao dong cudi ctia s6 ké toan nam co sai
sot.

4. Stra chira s6 ké toan trong truong hop ghi s6 bang may vi tinh:

a) Truong hop phat hién sai sot trude khi bao cao tai chinh nam duoc ndp
cho co quan nha nudc ¢6 tham quyén thi phai stra chita truc ti€ép vao so ké toan
cta nam do6 trén may vi tinh;

b) Truong hop phat hién sai sot sau khi bao céo tai chinh nam da ndp cho
co quan nha nudc cd tham quyén thi phai stra chira truc ti€p vao soé ké toan cua
nam da phat hién sai sét trén may vi tinh va ghi chu vao dong cudi cua so ké
toan nam cO sai SOt;

¢) Stra chita s6 ké toan trong truong hop ghi sO bang may vi tinh duogc thuc
hién theo phwong phap quy dinh tai diém b hoic diém ¢ khoan 1 Diéu nay.

Muc 3: BAO CAO TAI CHINH

Diéu 29. Bdo cio tai chinh

1. Bao céo tai chinh dugc lap theo chuan muc ké toan va ché d6 ké toan
dung dé tong hgp va thuyét minh vé tinh hinh kinh té, tai chinh cia don vi ké
toan.

2. B4o céo tai chinh ctia don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach
nha nudc, co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, to chirc ¢6 st dung kinh phi
ngan sach nha nudc va don vi su nghiép, to chtrc khong sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc gom:

a) Bang can dbi tai khoan;

b) Béo céo thu, chi;

¢) Ban thuyét minh bo c4o tai chinh;

d) Cac bao cao khéc theo quy dinh ctia phap luat.

3. Bao céo tai chinh cua don vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh gom:

a) Bang can dbi ké toan;

b) Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

¢) Béo céo luu chuyén tién té;

d) Ban thuyét minh bao céo tai chinh.

4. B0 Tai chinh quy dinh cu thé vé bao cdo tai chinh cho tung linh vuc hoat
dong.

Piéu 30. Lap bao cdo tai chinh

1. Pon vi ké toan phai 1ap bao cdo tai chinh vao cudi ky,ké' todn nam,;
truong hop phap luét c6 quy dinh lap bao cdo tai chinh theo ky ké toan khac thi
don vi ké toan phai 1ap theo ky ké toan do.



2. Vigce 1ap bao cao tai chinh phai can ctr vao s6 liéu sau khi khoa s6 ké
toan. Pon vi ké toan cap trén phai 1ap bao cdo tai chinh tong hop hodc bao cao
tai chinh hop nhat dua trén bao céo tai chinh cua cac don vi ké toan trong cting
don vi ké toan cap trén.

3. Béo céo tai chinh phai dugc 1ap dung ndi dung, phuong phéap va trinh
bay nhat quan gitra cac ky ké toan; truong hop bdo cdo tai chinh trinh bay khac
nhau gitra cac ky k€ toan thi phai thuyét minh 16 1y do.

4. B4o c4o tai chinh phai dugce nguoi 1ap, ké toan trudng va ngudi dai dién
theo phap luat cia don vi ké toan ky. Nguoi ky bao cdo tai chinh phai chiu trach
nhiém vé ndi dung ctia bao céo.

Piéu 31. Thoi han ndp bao cdo tai chinh

1. Bao cdo tai chinh nam cta don vi ké toan phai duoc ndp cho co quan nha
nuédc ¢ tham quyén trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay két thic ky ké
toan nam theo quy dinh ciia phap luat; ddi voi bao cao quyét toan ngan sach thi
tho1 han ndp bao cao dugce thyc hién theo quy dinh ctia Chinh phu.

2. Chinh phu quy dinh cu thé thoi han ndp bao céo tai chinh, bdo cdo quyét
toan ngan sach cho ting linh vuc hoat dong va tirng cap quan 1y.

Piéu 32. Noi dung cong khai bao cdo tai chinh

1. N6i dung cong khai bdo cdo tai chinh ctia don vi ké toan thudc hoat dong
thu, chi ngan sach nha nudc, co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc cé
st dung kinh phi ngan sach nha nuéc va don vi sy nghiép, t6 chirc khong st
dung kinh phi ngan sach nha nudc gom:

a) Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nuéc cong khai
quyét toan thu, chi ngan sach nha nudc nam,;

b) Pon vi ké toan 1 co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chtc c6 su
dung kinh phi ngan sach nha nudc cong khai quyét toan thu, chi ngan sach nha
nudc nam va cac khoan thu, chi tai chinh khac;

¢) Pon vi ké toan 1a don vi su nghiép, t6 chirc khong st dung kinh phi ngan
sach nha nudc cong khai quyét todn thu, chi tai chinh nam;

d) Pon vi ké toan c6 sir dung cac khoan dong gop cuia nhan dan cong khai
muc dich huy dong va su dung cac khoan dong gop, doi tuong dong gop, muc
huy dong, két qua st dung va quyét toan thu, chi ting khoan dong gop.

2. Noi dung cong khai bao céo tai chinh ctia don vi ké toan thudc hoat dong
kinh doanh gom:

a) Tinh hinh tai san, ng phai tra va von chi sé hitu;

b) Két qua hoat dong kinh doanh;

c) Trich 1ap va st dung cac quy;

d) Thu nhap ctia nguoi lao dong.



3. B4o c4o tai chinh cua don vi ké toan da dugc kiém toan khi cong khai
phai kém theo két luan cta té chire kiém toan.

Pi¢u 33. Hinh thirc va thoi han cong khai bao cao tai chinh

1. Viéc cong khai béo céo tai chinh dugc thuc hi¢n theo cac hinh thirc:
a) Phat hanh 4n pham;

b) Thong bao bang vin ban;

c) Niém yét;

d) Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctua phap luat.

2. Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc phai cong
khai bao cao tai chinh nam trong thoi han sau muoi ngay, ké tir ngdy duoc cap
c6 tham quyén duyét.

3. Pon vi ké toan 13 co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chuc co sir
dung kinh phi ngan sach nha nudc va don vi su nghiép, té6 chirc khong sir dung
kinh phi ngan sach nha nudc, don vi ké toan co6 st dung cac khoan dong gop cua
nhan dan phai cong khai bao cao tai chinh nam trong thoi han ba muoi ngay, ké
tor ngay duoc cap c6 tham quyén duyét.

4. Pon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai cong khai bao cdo tai
chinh nam trong thoi han mot tram hai muoi ngay, ké tor ngay két thic ky ke
toan nam.

Diéu 34. Kiém toan bdo cdo tai chinh

1. Béo cdo tai chinh nim cua don vi ké toan ma phép luat quy dinh phai
klem toan thi phai duoc kiém toan trudc khi ndp cho co quan nha nude c6 tham
quyén va trude khi cong khai.

2. Pon vi ké toan khi duoc kiém toan phai tuan tha day du cac quy dinh caa
phap luat veé kiém toan.

3. B4o céo tai chinh di duoc kiém toan khi ndp cho co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh tai Di€u 31 cua Ludt nay phai c6 bao cdo kiém toan dinh
kem.

Muc 4: KIEM TRA KE TOAN
Piéu 35. Kiém tra ké toan

Pon vi ké toan phai chiu su kiém tra ké toan ctia co quan c6 tham quyén va
khong qua mot 1an kiém tra cing mot ndi dung trong mot nam. Viéc kiém tra ké
toan chi duoc thuc hién khi c6 quyét dinh cta co quan c6 thim quyén theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 36. NQi dung kiém tra ké toan
1. Noi dung kiém tra ké toan gom:
a) Kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung cong tac ké toan;

b) Kiém tra viéc t6 chirc bd may ké toan va ngudi lam ké toan;



¢) Kiém tra viéc t6 chirc quan 1y va hoat dong nghé nghiép ké toan;

d) Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh khac ctia phap luat vé ké toan.

2. Noi dung kiém tra ké toan phai duoc xac dinh trong quyét dinh kiém tra.
Piéu 37. Quyén va trach nhiém cia doan kiém tra ké toan

1. Khi kiém tra ké toan, doan kiém tra ké toan phai xuat trinh quyet dinh
kiém tra ké toan. Poan kiém tra ké toan c6 quyen yeu cau don vi ké toan duogc
kiém tra cung cap tai liéu ké toan co lién quan dén ndi dung kiém tra ké toan va
giai trinh khi can thiét.

2. Khi két thiic kiém tra ké toan, doan kiém tra ké toan phai lap bién ban
kiém tra ké toan va giao cho don vi ké toan duoc kiém tra mot ban; néu phat
hién ¢6 vi pham phép luat vé ké toan thi xir Iy theo tham quyén hoic chuyén ho
so dén co quan nha nudc c6 tham quyén dé xt 1y theo quy dinh cua phap luat.

3. Trudng doan kiém tra ké toan phai chiu trach nhiém vé cac két luan kiém
fra.

4. Poan kiém tra ké toan phai tuan thu trinh tu, ndéi dung, pham vi va thoi
gian kiém tra, khong dugc lam anh hudng dén hoat dong binh thuong va khong
duoc sach nhiéu don vi ké toan duoc kiém tra.

Piéu 38. Trach nhiém va quyén ciia don vi ké toan dwoc kiém tra ké
toan

1. Pon vi ké toan duoc kiém tra ké toan co trach nhiém:

a) Cung cap cho doan kiém tra ké todn tai liéu ké toan c6 lién quan dén nodi
dung kiém tra va giai trinh cac ndi dung theo yéu cau cua doan kiém tra;

b) Thuc hién két luan cta doan kiém tra ké toan.

2. Pon vi ké toan duogc kiém tra ké toan c6 quyén:

a) Tu ghéi kiém tra néu thay viéc lgiém tra khong dung tham quyén hoic
ndi dung kiém tra trai véi quy dinh tai Diéu 36 ctia Luat nay;

b) Khiéu nai vé két luan cta doan kiém tra ké toan véi co quan co tham
quyén quyet dinh klem tra ké toan; trudng hop khong dong ¥ v6i két luan ciia co
quan c6 thim quyén quyét dinh kiém tra ké toan thi thyc hién theo quy dinh cta
phap luat.

Muc 5: KIEM KE TAI SAN, BAO QUAN,
LUU TRU TAI LIEU KE TOAN
Diéu 39. Kiém ke tai san
1. Kiém ké tai san 1a viéc can, dong, do, dém sb luong; xac nhan va danh

gia chat lugng, gia tri cua tai san, nguén vbn hién c6 tai thoi diém kiém ké dé
kiém tra, ddi chiéu véi sb lidu trong so ké toan.

2. Pon vi ké toan phai kiém ké tai san trong céac trudng hop sau:

a) Cubi ky ké toan nim, trudc khi 1ap bao cdo tai chinh;



b) Chia, tach, hop nhét, sé4p nhap, giai thé, chdm dat hoat dong, pha san
hoac ban, khoan, cho thué doanh nghiép;

¢) Chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép;
d) Xday ra hoa hoan, 1l lut va céc thi¢t hai bat thuong khac;
_d) Danh gia lai tai san theo quyét dinh cua co quan nha nudc cd tham
quyén;
e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Sau khi kiém ké tai san, don vi ké toan phai lap bao céo tong hop két qua
kiém ké. Truong hop c6 chénh 1éch gitra s6 liéu thyuc té kiém ké véi s liu ghi
trén s6 ké toan, don vi ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sb
chénh 1éch va két qua xir 1y vao s ké toan trudc khi 14p bao cdo tai chinh.

4. Viéc kiém ké phai phan anh dtng thyuc té tai san, ngudn hinh thanh tai
san. Nguoi 1ap va ky bao cdo tong hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé
két qua kiém ké.

Diéu 40. Bao quan, lwu trir tai liéu ké toan

1. Tai liéu ké toan phai dugc don vi ké toan bao quan day du, an toan trong
qud trinh st dung va luu tri.

2. Tai liéu ké toan luu trir phai 13 ban chinh. Trudng hop tai liéu ké toan bi
tam gitt, bi tich thu thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup c6 xac nhan; néu
bi mat hoac bi huy hoai thi phai cé bién ban kém theo ban sao chup hodc xac
nhan.

3. Tai liéu ké toan phai dua vao luu trit trong thoi han muoi hai thang, ké tir
ngay két thuc ky ké todn nam hodc két thuc cong viéce ké toan.

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan chiu trach nhiém to
chtrc bao quan, luu trit tai liéu ké toan.

5. Tai liéu ké toan phai dugc luu trit theo thoi han sau day:

a) Toi thiéu ndm nam d6i vai tai lieu ké toan ding cho quan ly, diéu hanh
ctia don vi ké toan, gom ca chimg tir ké toan khong st dung tryc tiép dé ghi so
ké toan va 1ap bao cdo tai chinh;

b) Téi thiéu muoi ndm ddi véi chimg tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi so
ké toan va lap bao céo tai chinh, s6 ké todn va bdo cdo tai chinh nam, trur truong
hop phap luat c6 quy dinh khéc;

¢) Luu trit vinh vién dbi voi tai liéu ké toan co tinh sir liéu, co y nghia quan
trong ve kinh té, an ninh, quéc phong.

6. Chinh phu quy dinh cu thé timg loai tai liéu ké toan phai luu trit, thoi han
luu trir, thoi diém tinh thoi han luu trit quy dinh tai khoan 5 Piéu nay, noi luu
trr va thu tuc ti€u huy tai li¢u ké toan luu trir.

Pi¢u 41. Cong viéc ké toan trong trwong hop tai lidu ké toan bi mat
hoac bi huy hoai



Khi phat hién tai liéu ké toan bj mét hodc bi huy hoai, don vi ké toan phai
thuc hién ngay cac cong viéc sau day:
1. Kiém tra, x4c dinh va lap bién ban vé s6 lugng, hién trang, nguyén nhan

tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai va thong bao cho t6 chuc, ca nhan c6
lién quan va co quan nha nuéc ¢ thAm quyén;

2. To chirc phuc hdi lai tai liéu ké toan bi hu hong;

3. Lién hé véi td chirc, ca nhan ¢6 giao dich tai liéu, s6 liéu ké toan dé duoc
sao chup hodc xac nhan lai tai liéu ké todn bi mat hoac bi huy hoai;

4. Béi véi tai liéu ké toan c6 lién quan dén tai san nhung khong thé phuc

hdi bang cac bién phap quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay thi phai kiém
ké tai san dé 1ap lai tai liéu ké toan bi mat hoic bi huy hoai.

Muc 6: CONG VIEC KE TOAN TRONG TRUONG HQP PON VI KE
TOAN CHIA, TACH, HOP NHAT, SAP NHAP, CHUYEN POI HINH
THU'C SO HU'U, GIAI THE, CHAM DUT HOAT PQNG, PHA SAN

Picu 42. Cong viéc ké toan trong truwong hop chia don vi ké toan

1. Don vi ké toan bj chia thanh cac don vi ké todn méi phai thuc hién cac
cong viéc sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap béao
cao tai chinh;

b) Phan chia tai san, ng chua thanh toan, lap bién ban ban giao va ghi s6 ké
toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai san, ng chua thanh toan cho
cac don vi ké toan moi.

2. Bon vi ké toan méi duge thanh 1ap can ctr vao bién ban ban giao méd )
ke toan va ghi s0 ké toan theo quy dinh cua Luat nay.

Picu 43. Cong viéc ké toan trong truong hop tich don vi ké toan

1. Pon vi ké toan bi tich mot bo phan dé thanh 1ap don vi ké toan méi phai
thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan cta bo phan duoc tach;

b) Ban giao tai san, ng chua thanh toan ctia b phan dugc tach, 1ap bién ban
ban giao va ghi s6 ké toan theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai san, ng chua thanh toan cho
don vi ké toan mdi; doi voi tai liéu k€ toan khong ban giao thi don vi ké toan bi
tach luu trir theo quy dinh tai Diéu 40 cua Luat nay.

2. Bon vi ké toan méi duge thanh 18p can ctr vao bién ban ban giao md )
ké toan va ghi s6 ké toan theo quy dinh cua Luat nay.

Diéu 44. Cong viéc ké toan trong trwong hop hop nhit cac don vi ké
toan



1. Cac don vi ké toan hop nhét thanh don vi ké toan mdi thi timg don vi ké
toan bi hop nhat phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém keé tai san, xac dinh no chua thanh toan, lap bao
cao tai chinh;

b) Ban giao toan b0 tai san, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va
ghi s0 ké toan theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao toan b tai liéu ké toan cho don vi ké toan hop nht.

2. Bon vi ké toan hop nhit phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Can cur vao cac bién ban ban giao, md s6 ké toan va ghi s6 ké toan;

b) Toéng hop bao céo tai chinh ctia cac don vi ké toan bi hop nhét thanh bao
cdo tai chinh cua don vi ké toan hop nhat.

Piéu 45. Cong viéc ké toan trong truwong hop sap nhip don vi ké toan

1. Pon vi ké toan sap nhap vao don vi ké toan khac phai thuc hién cac cong
viéc sau day:

a) Khoa sb ké toan, kiém ké tai san, xac dinh no chua thanh toan, 1ap bao
cao tai chinh;

b) Ban giao toan b tai san, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va
ghi so ké toan theo bién ban ban giao;

c¢) Ban giao toan bd tai liéu ké toan cho don vi ké toan nhan sép nhap.

2. Pon vi ké toan nhan sap nhap can cur vao bién ban ban giao ghi s6 ké
toan theo quy dinh ctuia Luat nay.

Picu 46. Cong viéc ké toan trong truwong hop chuyén ddi hinh thirc sé
htru

1. Pon vi ké toan chuyén d6i hinh thic sé hitu phai thyc hi¢n cac cong vigc
sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap béao
cao tai chinh;

b) Ban giao toan bo tai san, ng chua thanh toén, 1ap bién ban ban giao va
ghi s0 ké toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao toan b tai li¢u ké toan cho don vi ké toan c6 hinh thic s& hitu
moi.

2. Pon vi ké toan c6 hinh thtrc so hitu méi can ctr vao bién ban ban giao
mao sO ké toan va ghi so ké toan theo quy dinh ctia Luéat nay.

Piéu 47. Cong viéc ké toan trong truwomg hop gidi thé, cham dirt hoat
dong, pha sin

1. Pon vi ké toan bi giai thé hodc chdm dut hoat dong phai thuc hién cac
cong vi¢e sau day:



a) Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, xac dinh no chua thanh toan, 1ap béao
cao tai chinh;

b) M s6 ké toan theo ddi cac nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén
giai thé, cham dut hoat dong;

c) Ban giao tai liéu ké toan cua don vi ké toan giai thé hodc chdm dut hoat
dong sau khi xur Iy xong cho don vi k€ toan cap trén hodc to6 chirc, c4 nhan luu
trtr theo quy dinh tai Di€u 40 cua Luat nay.

2. Trudng hop don vi ké toan bi tuyén bd pha san thi Toa an tuyén bd pha
san chi dinh nguoi thuc hién cong viéc ké toan theo quy dinh tai khoan 1 Dicu
nay.

Chuong 3:

TO CHUC BO MAY KE TOAN VA NGUOI LAM KE TOAN

Piéu 48. T chirc bd may ké toan

1. Pon vi ké toan phai t6 chitc bd may ké todn, bo tri nguoi lam ké toan
hoac thué Iam ké toan.

2. DBon vi ké toan phai b tri nguoi lam ké toan truong. Truong hop don vi
ké toan chua bd tri duoc nguoi lam ké toan trudng thi phai cir nguoi phu trach
ké toan hodc thué ngudi 1lam ké toan trudong (sau day ké toan truong va nguoi
phu trach ké toan goi chung 1a ké toan trudng).

3. Truong hop co quan, doanh nghiép c6 don vi ké toan cép trén va don vi
ké toan cap co s& thi to chuc bo may ké toan theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 49. Trach nhiém ciia nguwoi dai dién theo phép luit cia don vi ké
toan

1. T6 chtc bo may ké toan, bd tri nguoi lam ké toan, nguoi 1am ké toan
truong theo diing tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Luét nay.

2. Quyét dinh thué lam ké toan, thué 1am ké toan trudng.

3. T6 chuc va chi dao thuc hién cong tac ké toan trong don vi ké toan theo
quy dinh cua phap luat v€ ké toan va chiu trach nhiém vé hau qua do nhiing sai
trai ma minh gay ra.

Piéu 50. Tiéu chuin, quyén va trach nhi¢m ciia ngudi lam ké toan

1. Nguoi lam ké toan phai c6 cac tiéu chuan sau day:

~a) Co pham chat dao dtc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co ¥ thuc
chap hanh phap luét;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan.
2. Nguoi lam ké toan c¢6 quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan.

3. Nguoi lam ke toan cé trach nhi€m tuan thu cadc quy dinh cta phap luat veé
ké toan, thuc hién cac cong viéc dugc phan cong va chiu trach nhiém vé chuyén
mon, nghi€p vu cua minh. Khi thay d61 nguot [am ké toan, ngudi lam ké toan cii



phai co6 trach nhi¢m ban giao cong viéc ké toan va tai li¢u ké toan cho nguoi lam
ké toan mai. Nguoi lam ké todn cii phai chiu trach nhi€ém vé cong viéc ké toan
trong thoi gian minh 1am ké toan.

bieu 51. Nhirng nguwoi khong dwge lam ké toan

1. Ngudi chua thanh nién; ngudi bi han ché hodc mét niang luc hanh vi dan
su; nguoi dang phai dua vao co s¢ gido duc, co so chita b¢nh hodc bi quan ché
hanh chinh.

2. Nguoi dang bi cAm hanh nghé, cdm lam ké toan theo ban an hodc quyét
dinh cua Toa an; nguoi dang bi truy cuu trach nhiém hinh sy; nguoi dang phai
chép hanh hinh phat tu hoac da bi két 4n vé& mot trong cac to1 vé kinh té, vé chirc
vu lién quan dén tai chinh, ké toan ma chua duoc x6a 4n tich.

3. B4, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt cua nguoi co trach nhiém quan
Iy diéu hanh don vi ké toan, ké ca ké toan trudng trong ciing mot don vi ké toan
1a doanh nghiép nha nudc, cong ty co phan, hop tac x3, co quan nha nudc, don
vi su nghiép, t6 chtrc ¢6 sir dung kinh phi ngan sach nha nudc, don vi sy nghié¢p,
t6 chtrc khong str dung kinh phi ngan sach nha nuéc.

4. Thua kho, thii quy, nguoi mua, ban tai san trong cting mot don vi ké toan
la doanh nghi¢p nha nudc, cong ty c6 phan, hop tac xa, co quan nha nudc, don
vi sy nghié¢p, to churc c6 s dung kinh phi ngan sach nha nudc, don vi sy nghiép,
to churc khong stir dung kinh phi ngan sach nha nudc.

Piéu 52. K¢ toan trudng

1. Ké toan trudng c6 nhiém vu t6 chirc thuc hién cong tac ké toan trong don
vi ké toan theo quy dinh tai Diéu 5 cia Luat nay.

2. K& toan trudng cuia co quan nha nudc, don vi su nghiép, td chirc co sir
dung kinh phi ngan sadch nha nudc, don vi su nghiép, t6 chic khong st dung
kinh phi ngan sach nha nudc va doanh nghi¢p nha nudc ngoai nhi€ém vu quy
dinh tai khoan 1 Bi€u nay con c6 nhiém vu gitp nguoi dai dién theo phap luat
cua don vi k€ toan giam sat tai chinh tai don vi ke toan.

3. K& toan truong chiu sy ldnh dao cta nguoi dai dién theo phép luét cta
don vi ké toan; truong hop c6 don vi ké toan cap trén thi dong thot chiu su chi
dao va kiém tra cta ké toan truong cap trén veé chuyén mon, nghié¢p vu.

4. Truong hop don vi ké toan ctr ngudi phu trach ké toan thay ké toan
truong thi nguoi phuy trach ké toan phai c6 cac tiéu chuin quy dinh tai khoan 1
Piéu 50 ctia Luat nay va phai thuc hién nhiém vu, trach nhiém va quyén quy
dinh cho ké toan truong.

Piéu 53. Tiéu chuin va diéu kién cia ké toan truéng

1. Ké toan truong phai co cac tiéu chuan sau day:

a) Céc tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 50 ctia Luat nay;

b) C6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir bac trung cip trd 1én;



¢) Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 12 hai nim dbi voi ngudi c6
chuyén moén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc tré 1én va thoi gian cong
tac thuc té vé ké toan it nhat 12 ba nam ddi véi nguoi cd chuyén moén, nghiép vu
vé ké toan bac trung cap.

2. Nguoi lam ké toan trudng phai co chimg chi qua 16p boi dudng ké toan
truong.

3. Chinh phu quy dinh cu thé tiéu chuan va diéu kién cta ké toan trudng
phu hop vaéi tung loai don vi k€ toan.

Piéu 54. Trach nhiém va quyén ciia ké toan truéng

1. Ké toan truong co trach nhiém:

a) Thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, tai chinh trong don vi
ké toan;

b) T6 chirc diéu hanh bd may ké toan theo quy dinh cta Luat nay;

c¢) Lap bao cdo tai chinh.

2. Ké toan truong co quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan.

3. K& toan trudng ciia co quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc ¢o st
dung kinh phi ngan sach nha nuéc, don vi su nghi€p, t6 chirc khong sir dung

kinh phi ngén sach nha nudc va doanh nghiép nha nudc, ngoai cac quyén da quy
dinh tai khoan 2 Diéu ndy con c6 quyeén:

a) Co y kién bang vin ban voi nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké
toan vé viéc tuyén dung, thuyén chuyén, tang lvong, khen thudng, ky luat nguoi
lam k€ toan, thu kho, thu quy;

b) Yéu cau cac bo phan lién quan trong don vi ké toan cung cap day du, kip
thoit tai liéu lién quan dén cong viéc k€ toan va giam sat tai chinh ctia ké toan
truong;

¢) Bao luu ¥ kién chuyén mén bang vin ban khi ¢ ¥ kién khac véi y kién
cua nguoi ra quyét dinh;

d) B4o cdo bang van ban cho nguoi dai dién theo phap luat cta don vi ké
toan khi phat hién cac vi pham phap luat vé tai chinh, ke toan trong don vi;
truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi bao céo lén cap trén truc tiép cla

nguoi da ra quyet dinh hodc co quan nha nudc co tham quyén va khong phai
chiu trach nhiém vé hau qua caa viéc thi hanh quyét dinh do.

Chuwong 4:
HOAT PONG NGHE NGHIEP KE TOAN
Piéu 55. Hanh nghé ké toan

1. T6 chuc, ca nhan c6 du diéu kién theo quy dinh cua phap luat c6 quyén
hanh nghé ké toan.



2. T6 chire kinh doanh dich vu ké toan phai thanh 1ap doanh nghiép dich vu
ké toan theo quy dinh ctia phap luat. Ngudi quan 1y doanh nghiép dich vu ké
toan phai c6 chimg chi hanh nghé ké toan do co quan nha nudc c6 thAm quyén
cap theo quy dinh tai Diéu 57 cua Luét nay.

3. C4 nhan hanh nghé ke toan phai c6 ching chi hanh nghé ké toan do co
quan nha nudc c¢6 tham quyén cap theo quy dinh tai Piéu 57 cta Luat nay va
phai c6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan.

Diéu 56. Thué 1am ké toan, thué 1am ké toan truéng

1. Pon vi ké toan duogc ky hop déng Vf')’i doanlg nghi¢p dichlvu ké toan hodc
ca nhQ}n c6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan dé€ thué lam ké toan hodac thué
lam k€ toan trudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viée thué 1am ké toan, thué 1am ké toan truong phai dugc 1p thanh hop
dong bang van ban theo quy dinh cua phap luat.

3. Pon vi ké toan thué lam ké toan, thué lam ké toan trudng co trach nhi¢m
cung cap day du, kip thoi, trung thue moi thong tin, tai liéu lién quan dén cong
viéc thué lam ké toan, thué 1am ké toan trudng va thanh toan day du, kip thoi phi
dich vu ké toan theo thoa thuan trong hop dong.

4. Nguoi duge thué 1am ké toan truong phai co dua tiéu chuan va diéu kién
quy dinh tai Diéu 53 cua Luat nay.

5. Doanh nghiép, ca nhan cung cap dich vu ké toan va ngudi duge thué 1am
ké toan truéng phai chiu trach nhi¢ém vé thong tin, s6 liéu ké toan theo thoa
thuan trong hop dong.

Pi¢u 57. Chirng chi hanh nghé ké toan

1. Cong dan Viét Nam duogc cip chimg chi hanh nghé ké toan phai co cac
ti€u chuan va diéu kién sau day:

a) C6 pham chat dao dic nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc
chap hanh phap luat; khong thudc doi tuong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 51 cua Luat nay;

b) C6 chuyén mén, nghiép vu vé tai chinh, ké toan tir trinh d6 dai hoc tro
1€n va thoi gian cong tac thyc t€ ve tai chinh, k€ toan tr nam nam tré 1€n;

¢) Pat ky thi tuyén do co quan nha nuéc c6 tham quyén to chic.

2. Nguoi nuéc ngoai duoc cap chimg chi hanh nghé ké toan phai c6 cac
ti€u chuan va diéu kién sau day:

a) Puoc phép cu tru tai Viét Nam;

b) C6 chung chi chuyén gia ke toan hodc chimg chi ké toan do to chuc
nudc ngoai hodc to chire qudc té vé ké toan cip duge BO Tai chinh Viét Nam
thira nhan,;

c) Pat ky thi sat hach vé phap luat kinh té, tai chinh, ké todn Viét Nam do
co quan nha nudc c6 tham quyén t6 chic.



3. B¢ Tai chinh quy dinh chuong trinh bdi dudng, hoi ddng thi tuyén, tha
tuc, tham quyén cap va thu héi chimg chi hanh nghé ké toan theo quy dinh cta
Luat nay va cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

Diéu 58. Quyén tham gia té chirc nghé nghiép ké toan

Pon vi ké toan va nguoi lam ké toan c6 quyén tham gia Hoi ké toan Viét
Nam hoic to chic nghé nghiép ké toan khac nham muc dich phat trién nghé
nghiép ké toan, bao vé quyén va loi ich hop phap cua hoi vién theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong 5:
QUAN LY NHA NUOGC VE KE TOAN
Piéu 59. Noi dung quan 1y nha nuée vé ké toan
Noi dung quan Iy nha nude vé ké toan bao gom:
’ 1. Xay dung, chi dao thuc hién chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién
ké toan;

2. Ban hanh, phé bién, chi dao va t6 churc thuc hién van ban phap luat vé ké
toan;

3. Kiém tra ké toan; kiém tra hoat dong dich vu ké toan;

4. Hudng dan hoat dong hanh nghé ké toan, to chirc thi tuyén, cap va thu
hoi chig chi hanh nghé ké toan;

5. Hudng dan va t6 chirc dao tao, bdi dudng nghé nghiép ké toan;

6. T6 chitc va quan 1y cong tac nghién ctru khoa hoc vé ké toan va ung
dung cong nghé thong tin trong hoat dong ké toan;

7. Hop tac quéc té vé ké toan;

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xur 1y vi pham phap luat vé ké toan.
Piéu 60. Co quan quan 1y nha nwée vé ké toan

1. Chinh phii théng nhat quan 1y nha nudc vé ké toan.

2. B Tai chinh chiu trach nhiém trudc Chinh phu thuc hién chirc ning
quan 1y nha nudc vé ke toan.

3. Céac bd, co quan ngang bd trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh
c6 trach nhiém quan ly nha nudc vé ké todn trong nganh, linh vuc dugc phan
cong phu trach.

4. Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong trong pham vi
nhiém vy, quyén han cta minh c¢6 trach nhiém quan 1y nha nudc vé ké toan tai
dia phuong.

Chuong 6:
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 61. Khen thuomg



T6 chire, ca nhan c¢6 thanh tich trong hoat dong ké toan thi duoc khen
thudng theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 62. Xir Iy vi pham

Tb chirc, c4 nhan c6 hanh vi vi pham phép luat vé ké toan thi tuy theo tinh
chit, muc d6 vi pham ma bi xur 1y ky luat, xur phat hanh chinh hoac bi truy ctu
trach nhiém hinh syu; néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong 7:
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 63. Hi¢u lyc thi hanh
1. Luat nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2004.

2. Phap 1énh ké toan va thong ké ngay 10 thang 5 nam 1988 hét hiéu luc ké
tor ngay Luat nay c6 hi¢u lyc.

Piéu 64. Quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh
Chinh phti quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét nay.

Luat nay da dugc Quéc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
khoa XI, ky hop thtr 3 thong qua ngay 17 thang 6 nam 2003.

CHU TICH QUOC HOI
(Pi ky)

Nguyén Vin An



